UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAO MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 03 /TB-UBBC Cao Minh, ngay 15 thang 12 ndm 2025
THONG BAO

Vé viéc phén cong nhiém vu cac thanh vién T6 gitp viéc
cua Uy ban bau cir x& Cao Minh nhiém ky 2026 - 2031

Cian cir Luat Bau cur dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan ngay
25/6/2015;

Can ctr Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat bau cir dai biéu Quéc ho1
va dai biéu Hoi dong nhan dan ngay 24/6/2025;

Cian ctr Ké hoach s6 01/KH-UBBC ngay 28/11/2025 cua Uy ban bau ctr x4
Cao Minh vé viéc trién khai cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi khéa XVI va dai
biéu HDND céc cap nhiém ky 2026 - 2031;

Can ctir Quyét dinh s6 1073/QD-UBND ngay 12/11/2025 cia Uy ban nhan
dan xa Cao Minh vé viéc thanh 1ap Uy ban bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan xa
Cao Minh nhiém ky 2026 - 2031;

Can ctt Quyét dinh s6 01/QD-UBBC ngay 15/12/2025 ciia Uy ban bau cir X
Cao Minh vé viéc thanh 1ap T6 giup viéc Uy ban bau ctr dai biéu Hoi déng nhan
dan xa Cao Minh nhiém ky 2026 - 2031;

Cin ctir Két ludn tai cudc hop ngay 15/12/2025 cta Uy ban bau cir X3 Cao Minh.
Uy ban bau cur xa (UBBC xa) thong bao phan cong nhi¢ém vu céc thanh vién T6 giup
viéc cua Uy ban bau ctr xa Cao Minh nhiém ky 2026 - 2031 nhu sau:

1. Ong Hoang Vin Thiét, Pang uy vién, Phé Giam doc Trung tim phuc
vu hanh chinh céng, T6 trwéng: Phy trach chung.

2. Ong Dwong Thanh Tram, Té phé

- Chiju trach nhiém chi dao viéc don déc, huong dan, kiém tra cac don vi thuc
hién lich trinh ctia cudc bau ctr theo dung quy dinh, tong hop céc bao cao trudc,
trong va sau cudc bau cu.

- Chi dao cong tac chuan bi co so vt chat, trang thiét bi, diéu kién phuc vu cho
cong tac bau ctr trén dia ban xa.

- Lap danh sach ctr tri trén dja ban thén Phya Ma, Nam Céap chuyén 6ng
Duong Vin Minh tong hop.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cia T truéng.
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- Phy trach theo ddi, thim ndm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac nd1 dung li€én quan dén cong tac bau cu tai thon Phya Ma, Nam Cap.

3. Ong Hoang Viin Giap, Chuyén vién Phong Vin hod - X hoi, T6 vién

- C6 trach nhiém trong viéc nhan va kiém tra hd so cta nhitng nguoi tng cir
dai biéu Ho1 dong nhan dan xa, 1ap danh sach nhiing nguoi ung ctr dai biéu Hoi
dong nhan dan xa.

- Phu trach viéc nhén tai liéu, phiéu bau ctr dai biéu Qudc hoi, dai biéu HDND
tinh tor Uy ban bau ctr tinh, in an phi€u bau dai bicu HDND xa va phan phoi cho
cac Ban bau cu, in cac tai liéu phuc vu cong tadc bau cur dai biéu Quoc hdi va dai
biéu HDND thudc danh muc tai liéu Xa phai thuc hién.,

- Lap danh sach cur tri trén dia ban thon Pudng Nua, Na Quang chuyén ba
Bao Thi Kiéu tong hop.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia To truong.

- Phu trach theo ddi, thim nidm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau ctr tai thon Pudong Nwa, Na Quang.

4. Ong Hoang Vin Chién, Chuyén vién Phong Vin ho4 - Xa hoi, T6 vién

- Phu trach viéc nhén tai liéu, phiéu bau ctr dai biéu Qudc hoi, dai biéu HDND
tinh tr Uy ban bau ctr tinh, in an phi€u bau dai bieu HDND xa va phan phoi cho
cac Ban bau cur, in cac tai liéu phuc vu cong tac bau cur dai biéu Quoc hoi va dai
biéu HDND thudc danh muc tai liéu Xa phai thuc hién.

- Lap danh sach ctr tri trén dia ban thon Phja Bay, Khudi Tra chuyén 6ng
Pham Ngoc Hung tong hop.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong ctua T trudng.

- Phu trach theo ddi, thim ndm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cu tai thon Phja Bdy, Khuoi Tra.

5.Ba Vi Thi Ngan Ha, Chuyén vién Phong Vin hoa - X4 hoi, T vién

- Phuy trach viéc nhén tai liéu, phiéu bau ctr dai biéu Qudc hoi, dai biéu HDND
tinh tr Uy ban bau ctr tinh, in an phi€u bau dai bieu HDND xa va phéan phoi cho
cac Ban bau cu, in cac tai liéu phuc vu cong tac bau cur dai biéu Quoc hdi va dai
biéu HDND thudc danh muc tai liéu Xa phai thuc hién.,

- Lap danh sach cir tri trén dia ban thén Ling Phic, Coc Nghé chuyén 6ng
Pham Ngoc Hung tong hop.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua T truéng.

- Phu trach theo ddi, thim nam va béo céo két qua cong tic chuan bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau ctr tai thon Ling Phdc, Coc Nghe.

6. Ong Pham Ngoc Hung, Chuyén vién Phong Vin ho4 - Xa hoi, T6 vién
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- Phuy trach tryc tiép cong tac tong hop chung viée 1ap danh sach ctr tri trén dja
ban xa Co Linh cii trén co s so liéu cua cac thanh vién phu trach thon cung cap va
phoi hop véi Cong an xa trong viée theo doi, 1ap danh sach cir tri theo dia ban phu
trach trudc va trong qua trinh t6 chure bau ctr.

- Lap danh sach cur tri trén dia ban thén Thom Niéng, Na Pung.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua T truong.

- Phy trach theo di, thim ndm va bio céo két qua cong tac chuén bi, trién khai
cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cir tai thon Thém Niéng, Na Pung.

7. Ong Ma Viin Hiru, Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, To vién

- Phuy trach cong tac theo ddi, tong hop, bao céo chung lién quan dén cong tac
thong tin tuyén truyén trong cong tac bau ctr doi voi cac thon thude dia ban xa Cao
Tan ci;

- R4 soat va tuyén truyén cong tac bau ctr bang cac khau hiéu, bang zon, ap
phich, tuyén truyén trén hé thong loa truyén thanh cic thon; t6 chirc cac hoat dong
van hoa, van nghé - thé duc thé thao, c6 dong cho cudc bau cur; theo dbi cong tac
trang tri, khanh tiét cac khu vuc bo phiéu cua céc t6 bau cir dam bao theo quy dinh.

- Lap danh sach cir tri trén dia ban thon Na Lai, Lung Pap chuyén ba Bao Thi
Kiéu tong hop.

- Phu trach theo ddi, thim ndm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cu tai thon Na Lai, Lung Pap.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia T truong.

8. Ba Ly Thi Hong Chinh, Chuyén vién Phong Kinh té, To6 vién

- Phu trach cong tac theo ddi, tong hop, bao cao chung lién quan dén cong tac
thong tin tuyén truyén trong cong tac bau cur doi voi cac thon thude dia ban xa Co
Linh ct;

- Ra soat va tuyén truyén cong tac bau ctr bang cac khau hiéu, bang zon, ap
phich, tuyén truyén trén hé thong loa truyén thanh céc thon; t6 chirc cac hoat dong
van hoa, van nghé - thé duc thé thao, cd6 dong cho cudc bau cir; theo dbi cong tac
trang tri, khanh tiét cac khu vuc bo phi€u cua cac to6 bau cir dam bao theo quy dinh.

- Lap danh sach cir tri trén dia ban thén Trung Hoa, Phiéng Lubng chuyén dng
Duong Van Minh tong hop.

- Phu trach theo ddi, thim nim va bao cao két qua cOng tac chuén bi, trién khai
cac ndi dung lién quan dén cong tac bau ctr tai thon Trung Hoa, Phiéng Ludng.
- Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong ctia TH trudng.
9. Ong Hoang Dwong Ngan, Chuyén vién Vin phong HPDND va UBND
dang biét phai tai Phong Kinh té xa, To vién
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- Phu trach cong tac theo ddi, tong hop, béo cao chung lién quan dén cong tac
thong tin tuyén truyén trong cong tac bau cur do1 véi cac thon thudc dia ban xa
Cong Bang ctj;

- Tham muu UBBC trong cong tac phong, chong cac tinh hudng vé thién tai,
thoi tiét bat thuong, ddm bao cac tuyén giao thong dén cac khu vuc bo phicu trén
dia ban xa dam bdo thong suot trudc, trong va sau thoi gian to chirc bau cir.

- Lap danh sach cur tri trén dia ban thén Nam Sai, Khén Lén chuyén dng
Duong Van Minh tong hop.

- Phy trach theo ddi, thim ndm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cu tai thon Nam Sai, Khén Lén.

- Thuc hién céc nhi¢m vu khéc theo su phan cong cua T truong.

10. Ong Lwong Vin Nghiép, Chuyén vién Vin phong HPND va UBND
xa, To vién

- C6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, don doc viéc thi hanh phap luat vé bau ctr
dai bieéu Ho1 dong nhan dan.

- Lam dau méi tong hop, bao cao UBBC x4 vé cong tac niém yét danh sach
cur tri tai cac khu vue bo phiéu va cac thon.

- Lap danh sach cir tri trén dia ban thdn Na Ma, Ban Nham chuyén ba Bao
Thi Kiéu tong hop.

- Phu trach theo ddi, thim ndm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cu tai thon Na Ma, Bdan Nham.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua T6 trudng.

11. Ba Lwong Thi Tuyét, Chuyén vién Vin phong HPND va UBND x4,
To vién

- C6 trach nhiém tham muu UBBC giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi véi lién
quan dén cong tac bau cur dai biéu Ho1 dong nhan dan do cac Ban bau cu, T6 bau
ct chuyén dén (khiéu nai, to6 cao vé€ ngudi ung cur, viéc 1ap danh sach ngudi ing cir
dai biéu Hoi dong nhan dan xa ....).

- Lap danh sach cir tri trén dia ban thdn Cdc Lai, Phiéng Pudc chuyén ba Bao
Thi Kiéu tong hop.

- Phu trach theo ddi, thim nim va bao cao két qua cong tac chuén bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cu tai thon Coc Ldi, Phiéng Pudc.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua T truéng.

12. Ba Lwong Thi Son, Chuyén vién Vin phong Pang uy xi, Té vién

- Tong hop két qua bao cdo hang tudn, thang, tién do bau cir cua cic co
quan khoi dang, doan thé dé bao cao Ban chi dao va UBBC xa theo quy dinh.

4



- Lap danh sach ctr tri trén dia ban thdn Ban Nghé, Ban Cam chuyén dng
Pham Ngoc Hung tong hop.

- Phy trach theo ddi, thim ndm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cu tai thon Ban Nghé, Ban Cam.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua T truong.

13. Ba Bao Thi Kiéu, Chuyén vién Ban xay dung Ping, T6 vién

- Phu trach truc tiép cong tac téng hop va 1ap danh sach cir tri trén dia ban xa
Cao Tan cii trén co s¢ sO ligu cua cac thanh vién phu trach thon cung cap va phoi
hop véi Cong an xa trong viée theo doi, 1ap danh sach cir tri theo dia ban phu trach
trudc va trong qua trinh t6 chirc bau ctr.

- Lap danh sach ctr tri trén dia ban thon Nam Nhi, Lung Vai chuyén 6ng Pham
Ngoc Hung tong hop.

- Phu trach theo di, thim nidm va bao céo két qua cong tac chuan bi, trién
khai c4ac ndi dung lién quan dén cong tac bau cur tai thon Nam Nhi, Liing Vai.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia T truong.

14. Ong Duwong Vin Minh, Chuyén vién Ban xiy dung Pang, T6 vién

- Phu trach truc tiép cong tac tong hop va 1ap danh sach cir tri trén dja ban xa
Cong Bang cii trén co sé sd lidu cua cac thanh vién phu trach thon cung cp va
phéi hop véi Cong an x4 trong viéc theo ddi, 1ap danh sach ctr tri theo dja ban phu
trach trude va trong qué trinh t chirc bau ci;

- Lap danh sach ctr tri trén dia ban thén Hung Thinh, Céc¢ Not.

- C6 trach nhiém hudng dan cong tic nhan su ung ctr dai biéu Hoi déng nhan
cac cap nhieém ky 2026 - 2031 dam bao diang tiéu chuan, so6 lugng, co cau, thanh
phan do phap luat va co quan c6 thaim quyén quy dinh.

- Phy trach theo ddi, thim nam va bao cao két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cu tai thon Hung Thinh, Coc Not.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia T trudng.

15. Ong Nong Vin Huynh, Chuyén vién Ban xdy dung Ping, To vién

- Theo d&i va b&o cao cong tac hiép thuong, cong tic bau cir ctia cac Hoi
doan thé, chi hoi ¢ thon xa (Nong dan, Cuu chién binh, MTTQ, Poan thanh
nién.....); tong hgp két qua bao cao hang tuan, thang, ticn do bau ctr cia khoi
Pang, doan thé giri UBBC xa (qua Phong Van hoa — Xa hoi).

- Lap danh sach cir tri trén dia ban thdn Nam Pam, Pu Luon chuyén ba Bao
Thi Kiéu tong hop.

- Phu trach theo ddi, thim ndm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac nd1 dung li€én quan dén cong tac bau cu tai thon Nam Ddam, Pu Luon.
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- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo sy phan cong ctia TH truéng.

16. Ba Hoang Thi Thiép, Chuyén vién Uy ban Mit trin t6 qudc Viét Nam
xa, To vién

- Theo dodi va bao cdo cong tac bau cir cia cac Hoi phu nit xa va céc chi héi
¢ thon, tuyén truyén van dong céac hoi vién tich cuc tham gia cong tac td6 chuc
bau cu.

- Lap danh sach ct tri trén dja ban thdn Ban Pjao, Ché Pang chuyén ba Bao
Thi Kiéu tong hop.

- Téng hop két qua bao céo hang tudn, thang, tién d6 bau cu cua khdi Hoi,
chi hoi gui UBBC xa (qua Phong Van hoa — X& hoi).

- Phu trach theo di, thim nidm va bao cdo két qua cong tac chuan bi, trién
khai cac ndi dung li€én quan dén cong tac bau cu tai thon Bdn Pjao, Ché Pang.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia T truong.

17. Ong Mach Vin Théng, Can b$ Cong an x&, Té vién

- Truc tiép phu trach theo ddi, tong hop, bao cao UBBC vé cong tac dam bao
an ninh trat tu.

- Theo ddi, ra soat va cap nhat thudng xuyén vé sb liéu cir tri ctia cac thon trén
co s& dir liéu dan cu trén dia ban xa bao cdo UBBC x&; theo ddi va bao céao so liéu
ve€ cu tri (tam tru, tam vang, vang lai ...).

- Lap danh sach cir tri trén dia ban thon Ban Bon chuyén ba Bao Thi Kiéu
tong hop.

- Phu trach theo d&i, thm nam va bao cdo két qua cong tac chun bi, trién khai
cac nd1 dung lién quan dén cong tac bau ctr tai thon Bdn Bon.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua T truong.

18. Ong Hoang Vin Thuyén, Chuyén vién Vin phong HPND va UBND
xa, To vién

- Phu trach cong tac quan 1y céc con dau ciia cac to chic bau ctr, ban hanh
cac van ban cua UBBC, cac Ban, cac tiéu ban va cac to chirc bau cur khac.

- C6 trach nhi€ém luu trit, bdo quan tai li¢u bau cir theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong ctia TH trudng.

19. Ba Triéu Mui Khe, Chuyén vién Phong Vin hoa — Xa hgi, T vién
kiém thw ky

- C6 trach nhiém tham muu thyc hién cong tac thong tin tong hop, bao cdo tién
do hang tuan, thang va tong hop két qua cudc bau ctr theo dung quy dinh cua co quan
c6 tham quyén.



- Tham muu cdng tac 14p du toan chi tiét kinh phi chi cho cac nodi dung bau cir,
thu tuc cap con dau cac to6 chirc bau cu, cong tac thi dua khen thudng trong cong tac
bau cu.

- Tham muu cong tac xay dung du thao cac van ban cua UBBC xa.

- Lap danh sach cir tri trén dia ban thén Lung Nghé, Ban Sang chuyén ong Pham
Ngoc Hung tong hop.

- Phu trach theo ddi, thim ndm va béo cdo két qua cong tac chuén bi, trién khai
cac ndi dung lién quan dén cong tac bau cu tai thon Liing Nghé, Bdn Sdng.

- Thuce hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua To truong.

Uy ban bau cir x3 Cao Minh théng b&o nhiém vu cta cac thanh vién T6 gitp
viéc Uy ban bau ctr X3 nhu trén dé cc thanh vién biét va thuc hién./.Co

Noi nhdn: TM. UY BAN BAU CU
Gui ban dién tu: -
- S& Noi vu (B/c); CHU TICH

- TT HU, HDND xa (B/c);

- Lanh dao UBND xa;

- Céc thanh vién BCD, UBBC xa;

- Céc co quan, don vi, UBMTTQ va doan thé x&;
- Phong Vian hoa — Xa hoi;

Giri ban gidy

- Céc thon (dé biét);

- Luu: VT, UBBC. V?/

a Van Tuan
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